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 باسمه تعالی 

 نامه کارشناسی ارشد دستورالعمل تهیه و تدوین پایان  •
 دانشکده الهیات و معارف اسلامی 

 (1399)تنظیم 

 
مقاطع تحصرری     ها، ضرررورا ا ررن داناررجویاننامهبه منظور ایجاد هماهنگی در نحوۀ نگارش و تنظیم پایان

 رعاین نمایند.ذیل را  ترتیب نامهصفحا  پایانو قرار گرفتن تنظیم  ،نگارش در تکمیلی داناکده الهیا  
 

 

 ساختار پایان نامهو ترتیب اجزاء و نحوه تنظیم الف( 
جهن اخذ درجه  نامهناد داناررکده، پایان : شررامل مرد داناررگاه، ناد داناررگاه،  نامه )زرکوب(جلد روا پایان -1

 د.  باشمی( 1)فرد شماره ماه و  ال نامه، ا تاد راهنما، داناجو، کارشنا ی ارشد، رشته، عنوان پایان

   صفحه  فید   -2

 ، برگ مستقل الله الرحمن الرحیم )و ط صفحه(بسمصفحه  -3

نامه جهن اخذ  به ترتیب شرامل: مرد دانارگاه، ناد دانارگاه، ناد دانارکده، پایان( 2)مطابق فرد صرفحه عنوان  -4

 نامه، ا تاد راهنما، ا تاد مااور، داناجو، ماه و  ال درجه کارشنا ی ارشد، رشته، عنوان پایان

 (13زر ) فونن: بی برگه اصالن و مالکین اثر -5

 صورتجلسه دفاع به زبان فار ی -6

 (3)فرد شماره صفحه شامل »کلیه د تاوردهاا این تحقیق متعلق به داناگاه الزهرا ا ن.«  -7

 (13زر ) فونن: بی تقدیم )اختیارا(صفحه  -7

 (13زر ) فونن: بی قدردانی و تاکر )اختیارا(صفحه  -8

 مستقل ا ن.) پان صفحا   فید باشد( * تذکر : تماد صفحا  فوق الذکر

 ) مانند صفحا  پیاین مستقل ا ن( (12زر ) فونن: بی و واژگان کلیدا چکیده -9

را بره خواننرده منتقرل می کنرد و داراا  پرایران نرامره دورنمرایی کلی از نرامره ا رررن کره بخاررری از پرایران ،چکیرده ▪

واژه باشررد و باید در یص صررفحه و یص بند گنجانده  500تا  300تواند داراا می -ویژگی هاا زیر ا ررن: 

 شود.

 رود .هاا کامل ) فعل دار( و غالبا با  اختار معلود  به کار میدر نگارش چکیده، جمله -   

 ها و نتایج پژوهش ا ن.، روش پژوهش، خ صه یافتههدف  تبیین موضوع ،محتواا چکیده ماتمل بر  -   

 واژه ا ن. 7و حداکثر   3ها( حداقل تعداد واژگان کلیدا ) کلید واژه ▪
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انگلیسررری در به زبان  و نامهبه زبان فار ررری در ابتداا پایان ها ) واژگان کلیدا(هواژ کلید و  چکیده * تذکر : 

 گیرد .قرار می انتهاا من

  .ر اله /نامهپایانمتن اصلی فهر ن مطالب: به ترتیب شامل عنوان و شمارۀ صفحا  کلیۀ مطالب مندرج در  -10

 

 نکات مهم در نگارش فهرست مطالب :* 

 .گیرددر فهر ن مطالب قرار نمی فوق الذکر( 9تا  3)ردیف هاا  عناوین صفحا  مغازین  الف(

شنود فهرسنت اتوماتیگ فرفته شنودر در ای  )پیشننهاد م تماد عناوین مندرج باید با متن مطابق باشرد   ب(

 شده باشد((  Heading)  هدینگ ،هاصورت لازم است عناوی  قبلا با رعایت ترتیب زیرمجموعه

 کلیه عناوین کدگذارا شود. ج(

 شیوه کدگذارا:  

 گیرد  از را ن به چپ صور  می کدگذارا -

دومین  اصرلی) مث  اولین رقم  رمن را رن ع عدد فصرل و دومین رقم ع عدد مربوه به نخسرتین عنوان  -

  عناوین فرعیو ارقاد بعدا به ترتیب مربوه به  ( شرود. مارخ  می2-1با کد فصرل اول از  عنوان اصرلی

.  3-2 -4با رقم  فصرررل چهارد مربوه به دومین عنوان اصرررلی از  رررومین زیر عنوان )مث : خواهد بود.

 شود.(می کدگذارا

 

جهن تاررخی   ررریع عناوین اصررلی از ) کدگذارا شررده( رعاین  رراختار پلکانی در ترتیب عناوین  -

 .) نمونه پیو ن(لازد ا ن هاعناوین فرعی و زیر مجموعه

                

 )در صور  نیاز(ها فهر ن ع یم اختصارا و کوته نوشته -11

گذارا  ) جداول و نمودارها در هر فصرل به ترتیب ورود شرماره)در صرور  نیاز(و نمودارها  ها فهر رن جدول -12

 شود.می

 ،  4-3نمودار ، در بالاا جدول(و چهارمین نمودار در فصل  ود ) 2-1جدول دومین جدول از فصل اول )  : مث  

   در پایین نمودار( نوشته شود.

 ها )در صور  نیاز(فهر ن شکل -13

 فهر ن منابع و مآخذ  -14
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  نامهپایان  مت  اصل ➢
 اصلی: بی زر پر رنگ هااو عنوان16،  ایز  (B Zar – Bold) فونن عناوین فصول: بی زر پررنگ : 1 نکته* 

 B Zar – Bold) و عناوین فرعی: 12(  ایز(B Zar – Bold) هاا عربی که نیاز به نگارش )براا متن .11 ایز

 (  Arial ; wbadr.) مانند: کرداز فونن منا ب ا تفاده  توانمی ، تادید ، انواع إعراب و أشکال همزه دارد ة

 : عناوین فصول در صفحه مستقل با فونن درشن نگاشته شود.2* نکته 

)منابع فار ریو شرامل: ابتدا کتب  و پایان نامه  و  رمق مقالا  ن منابع لاتین ن  فهر رن منابع و مآخذ  -16

م عنوان  ) براا هر قسر  هاا اط عاتی ، کتابخانه دیجیتال و ...(ها ، بانص) نرد افزارها،  راین منابع الکترونیکی

 منابع الکترونیکی( -منابع لاتینو د -مقالا  و ج -کتب و ب-مربوه لازد ا ن. مث  : الف

 ها )در صور  نیاز(.پیو ن -17

18-  ABSTRACT   ) چکیده به زبان انگلیسی ( 

 (4)فرد شماره انگلیسی صفحه عنوان  -19

 (نامهصفحه  فید )مخرین صفحه پایان -20

، ا رتاد نامه)زرکوب( به زبان انگلیسری شرامل: مرد دانارگاه، ناد دانارگاه، عنوان پایان نامهپایانجلد پارن  -21

 (5)فرد شماره راهنما، داناجو، ماه و  ال می دا می باشد 

)فرد  .باشرد لی می، ناد و ناد خانوادگی دانارجو و ماه و  رال تحصرینامه: شرامل عنوان پایاننامهعطف پایان 

 (6شماره 

 

 آرایش صفحات  (ب
 رانتیمتر از لبه کنارا کاغذ و  رمن چپ با  )  ره د نیم(5/3در صرفحا  فار ری،  رمن را رن، با رعاین -1

  انتیمتر از لبه کاغذ کادر صفحه تعیین می شود، )دو ونیم(5/2رعاین 

 انتیمتر  5/3 انتیمتر از  من را ن و   5/2در صفحا  چکیده و عنوان انگلیسی، به ترتیب با رعاین      -2

از لبه کنارا و  رمن چپ، کادر تعیین می شرود به نحوا که در تماد صرفحا  )اعم از فار ری و انگلیسری( 

و صرحافی حاشریه دو  تا هنگاد برش.ر با لبۀ کاغذ فاصرله داشرته باشرد  رانتیمت 5/3 رمن صرحافی }لازد ا رن 

 .{طرف را ن و چپ تقریبا باشد 

 انتیمتر بوده  10حاشیۀ فوقانی )فاصلۀ نخستین  طر تا لبۀ بالاا کاغذ( در صفحا  نخسن هر فصل،  -3

  انتیمتر باشد. 4و در  ایر صفحا  

  انتیمتر تنظیم شود. 3حاشیه پایین در تماد صفحا    -4

  رطر باشرد. 22الی  20 رطر و در  رایر صرفحا   14الی  12فصرل تعداد  رطرها در صرفحا  نخسرن هر  -5

 ) فاصله میان  طرها بیش از یص  انتیمتر نباشد(

 ( شود. Justifyابتدا و انتهاا  طور یکسان  ازا) -6
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 فذاری صفحات شماره  ( ج
 از روش زیر ا تفاده می شود: نامهپایانگذارا کلیه صفحا  براا شماره

از لبه پایینی صرفحه درج    رانتیمتر 2گذارا کلیه صرفحا ، در پایین صرفحه، و رط و به فاصرله شرماره -1

 .شودمی

، تقدیم، قدردانی، چکیده و هر صرررفحه قبل از شرررروع فهر رررن مطالب  اللهصرررفحا  مربوه به بسرررم -2

 شود.گذارا نمیشماره

 شود.گذارا صفحا  فهر ن مطالب با حروف ابجد )با حروف الفباا فار ی( شماره -3

تا انتهاا نامه به صور  مسلسل بقیه صفحا  پایانگذارا گردیده و شماره  1صفحه اول فصل اول با عدد  -4

 شوند.گذارا میشمارهمنابع ،فهر ن 

اما در  گذارا نخواهد شرد شرود و شرمارهها مسرتقل از متن محسروب میصرفحا  مربوه به عناوین فصرل -5

 شمار صفحا  محسوب خواهد شد.  

 

 در مت  و فهرست منابع  طرز نوشت  ارجاعات و استنادات ( د
 شود:  خذ با تأیید ا تاد راهنما به یکی از دو روش زیر انجاد میآارجاعا  و ا تنادها به منابع و م

 

 ن متنی رود ارجاع   -1
ها، پس از نقل مطلب در نوشته، مشخصات کوتاهی هایی هستند که مطابق قواعد آنمتنی، شیوههای استناد درونشیوه

با  . آیدصفحه، به ترتیب در داخل پرانتز میخانوادگی پدیدآورنده، تاریخ نشر و شماره از مآخذ، معمولاً شامل نام 

متنی، استناد توان به صورت درونمی  (شیکاگو)  "Chicago"  و  (ام. ال.ای) ؛  "MLA"  (ای.پی.ای)  "APA"های  شیوه

 .کرد

پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمی ایران ) شیوه برگزیده  ای« و» شیکاگو« .پی .در این راهنما دو شیوه » ای

 درون متنی و برون متنی )پاورقی( بیان شده است.  روش، همچنین دو به عنوان شیوه نامه ایران(  ایرانداک

هستند   در استفاده از هر کدام از دوشیوه و هرکدام از دو روش ذکر شده، مخیّر اساتید دانشکده الهیات  

 ولی ضروری است که تنها یک شیوه و یک روش در تمام طول نگارش پایان نامه ملحوظ باشد. 
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 (۱۶نامه شیکاگو ویرایش پایه شیوه)بر  نامه ایرانشیوه -1

نامه بیشتر در علوم انسانی را دانشگاه شیکاگو آمریکا تدوین کرده است. این شیوهنامه  نامه ی شیکاگو« یا شیوهشیوه»

منابع در متن، در پرانتز و با نام و نام خانوادگی نویسنده، در این روش نیز  .رودحوزه ادبیات، تاریخ و هنر به کار می

شود. البته گاهی که به نام نویسنده در بافت ای که به آن استناد شده است، اشاره میی صفحهشماره  و  تاریخ انتشار اثر

جزئیات کامل این آثار در”فهرست منابع“ و در پایان )پرانتز ضرورتی ندارد.  ، دیگر ذکر آن درشده استمتن اشاره 

 د(شوبیان می متن

: راهنمای استناد به منابع اطلاعات فارسی و انگلیسی بر پایه شیوهنامه شیکاگو ویرایش ۱6،  نامه ایران شیوه کتاب

توسط  وزارت علوم، "پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمی ایران" )ایرانداک( جهت بهره برداری محققان و  

 پژوهشگران، تهیه و منتشر شده است. 

قرار دارد و به APA به عنوان دومین شیوه پس از Wordبرنامه  References، در تب شیکاگو  ارجاع دهی با شیوه

 صورت اتوماتیک قابلیت بهره برداری خواهد داشت. 

 

2- APA ( Associasions Phsycological American  ) 

 شناسی آمریکا تدوین کرده است و بیشتر در حوزه ی علوم اجتماعی،را انجمن روان  نامه ی »ای. پی. ای«  شیوه

نامه، ارجاع به آثار بر اساس این شیوه .شت کاربرد داردعلوم رفتاری، تعلیم و تربیت، علوم پرستاری، و بهدا

و صفحه، در خود متن )داخل پرانتز( خانوادگی نویسنده و سال نشر اثر نویسندگان، در داخل پرانتز با ذکر نام

 ، (ش۱380، ))محمدی مثل: .ردیگیم قرار رگولیو علامت آثار، انتشار سال و سندهینو یخانوادگنام انیم. است

ها مورد قبول بسیاری از مجله و رودمی شمار به جهان در خذنویسیأم شیوه ترینمرسوم امروزهاین شیوه  (.72

با بسیاری از  رد. همچنینگیبه طور مداوم مورد بازنگری قرار می که المللی استهای علمی معتبر بینو انجمن

های اطلاعات علمی توسط بسیاری از پایگاه ت.سازگار اس EndNote مانندافزارهای مدیریت منابع علمی نرم 

   تر آن کهمهم  .اطلاعات را بر اساس آن دریافت کرد  توانمورد قبول واقع شده و در موقع جستجوی اطلاعات می

 دهی اتوماتیک برنامه بهره گرفت. از رفرنس  Style  APAمی توان با انتخاب  referencesتب  wordبرنامه  در
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   های شیوه شیکاگو و ای. پی. ای فاوت نکته : ت ❖

 .شودنامه ی شیکاگو بدون پرانتز نوشته مینامه »ای. پی. ای« در پرانتز، و در شیوهتاریخ انتشار آثار در شیوه (۱

، ردیگینم  قرار یعلامت انتشار، خیتار و سندهینو یخانوادگنام انیم کاگویش نامهوهیش یمتندرون یاستنادها در (2

  .ppیا  .pو  (یفارس  آثار  در).«  صص»  ای.«  ص»  با افزودن  صفحه  شمارهعلامت ویرگول بعد از تاریخ و قبل از  

 یمتندرون  یاستنادها  در  اما  (  34.ص  ،  ش۱383  یشاهبداغ  و  یحر:  ) مانند  شود ،یم  آورده ( یسیانگل  آثار  در)

 مانند: .ردیگی م قرار رگولیو علامتنیز  آثار انتشار سال و سندهینو یخانوادگنام انیم «،یا. یپ. یا» وهیش در

  ( 34.ص ،( ش۱383) ، یشاهبداغ و یحر)

شود و برای نویسندگان ی شیکاگو، در فهرست منابع، تنها ترتیب نام نویسنده نخست معکوس می نامهدر شیوه (3

نامه »ای. پی. ای« ترتیب نام  ؛ اما در شیوهشودخانوادگی حفظ میدوم و پس از آن، ترتیب نام کوچک و نام

 .شودخانوادگی همه نویسندگان معکوس میکوچک و نام

 

شیکاگو، ضبط نام اول و میانی نویسندگان آثار انگلیسی بر اساس شکلی است که روی صفحه  نامهدر شیوه (4

نامه »ای. پی. ای«، تنها عنوان اثر آمده است و الزامی برای استفاده از حروف اول آن وجود ندارد؛ اما در شیوه

نامه ضبط نام اول و  دو شیوهشود. برای آثار فارسی در هر حروف اول نام اول و میانی نویسندگان نوشته می

 .میانی نویسندگان بر اساس شکلی است که روی صفحه عنوان اثر آمده است

 

شماره جلد قبل از شماره صفحه ذکر شود. در شیوه است  منابعی که حاوی چندین مجلد هستند، لازم   •

APA  قید شود. مثلا:  (ص. ج. ،)و در شیوه شیکاگو به صورت  (جلد/صفحه(به صورت 

  ) شیوه نامه ایران(( ) شیکاگو( 23،ص.3ج ش1392معین)  -

 ( (APA(  3/23( ، ش1392) )معین،  -

 

با در صرورتی که از یص نویسرنده، بیش از یص اثر مورد ا رتفاده قرار گرفته که  رال انتارار همه یکسران ا رن،  •

 حروف الفبا از هم متمایز شوند. مانند:  

         (106.ص، )الف( ش1392راطهم)  - 
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  (343.ص، )ب( ش1392مطهرا)  -         

 : APAشیوه  

        (106 ،)الف((ش1392)، راطهم) - 

   (343.ص، )ب((ش1392، )مطهرا)  -         

 

  در فهر ن منابع به صور :   

 .تهران: صدرا، چاپ چهل و یکم ،  ی مر ا کفت اایاح )الف(. ش1392.یضرت، مراطهم  -

 .چاپ بیسن و یکم ، تهران: صدرا ،ارتفگ زدهانپ )ب(. ش1392. مطهرا، مرتضی  -

شود.  می درجپق از ضبط میه در متن ، مدرس میا  قرمن بین پرانتز و با الگوا )ناد  وره: شمارۀ میه(   •

 (110:  مانند: )مل عمران

در ها و... ارجاعا  توضیحی کوتاه شامل: ثبن لاتین ا امی خارجی، اصط حا ، ارجاع به جداول و پیو ن  •

 گیرد.قرار می پاورقی

 

 پاورقی یا زیرنویس    ارجاع برون متنی در قالب  -2
خارج از متن ها،  ند مورد ارجاع در جایی هایی هستند که مطابق با قواعد منمتنی، شیوههاا ا تناد برونشیوه

شود و در متن، تنها ناانه و نمادا که معمولاً عدد ر اعم از پایین صفحه، پایان فصل، یا انتهاا متن ر درج می

 شودها و نمادها در مغاز هر  ند نیز درج میکند. بدیهی ا ن که همان ناانها ن،  ند مورد نظر را ماخ  می

. لذا ارجاع برون متنی شودبرقرار می ،مورد ارجاع رفته در متن و  ندِکار  و بدین ترتیب، رابطه ا میان ناانه به

 )در انتهاا متن( ا ن.  شامل  ه شکل: پاورقی ) پا نویق یا زیرنویق( ، پی نوشن)در پایان فصل( و یا پی نوشن

)پاورقی( ( در متن ، ماخ  شده و در انتهاا صفحه عدد، مطلب أخذ شده از منبع با شماره )پاورقیقالب در 

 زیر ثبن می شود .  نکا با همان رقم و رعاین منبع یا مأخذ ماخصا  

به صور   (APA) .اا .پی .اا ) شیوه نامه ایران( یا  هاا شیکاگوتوان بر ا اس شیوها تنادها را می •

 متنی، درج کردبرون

 در هر صفحه ، مستقل از صفحا  دیگر باشد.  پاورقی باید توجه داشن که تسلسل  ارقاد  •

 .  باید با ماخصا  کامل به ترتیب زیر مورده شود شود،ناد مأخذا براا اولین بار ذکر هرگاه  -الف
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ناد مترجم / یا مایل{ ،  ناد اثر} به صور  ایتالیص ، ال چاپ  { ناد کوچص ،ناد ماهورناد مؤلف}  -

 . )ص.(، شماره صفحه )ج.(محل چاپ : ناد ناشر ، شماره جلد محقق / مصحح ، 

 به طور مثال:

 . 2217.، ص6.ج  ، تهران : انتاارا  امیر کبیر، فرهنگ فار ی،  ش1364محمد ، معین  -

شود . در این گیرد به اختصار ذکر میماخصا  مأخذ یا منبعی که براا چندمین بار مورد ا تناد قرار می –ب 

 کافی ا ن . مث  :  )ص.(و شماره صفحه )ج.( ، شماره جلد  تاریخ اثرصور  ذکر ناد ماهور مؤلف ، 

 . 2025.، ص 5 .ج،  ش1364معین  -

از یص منبع در متن به صور  متوالی و پان  ر هم ا تفاده شده باشد، در ارجاع بعدا لازد به ذکر  هرگاه   -ج 

 مث  :  ماخصا  کامل اثر نیسن و به صور  )همان، شماره صفحه( مورده می شود.

 . 2023.همان ، ص -

شود . همچنین اگر فاقد یتا. جایگزین من معبار  اختصارا بی ،تذکر : در صورتی که منبع فاقد تاریخ نار باشد 

  شود .نا. جایگزین میدر صورتی که ناد ناشر ماخ  نباشد عبار  بی جا. ومکان نار باشد عبار  بی

    

مانند: افعال مضارع مرکب از می+ فعل؛ اسامی جمع  فاصله در نگارش کلماتِ ترکیبی )رعایت نیمنکته:   •

متنی ؛ متنی ؛ درونبرون دار؛معنی دار که مرکب از دو یا چند جزء است؛ مانند:معنی اتکلم )اسم+ها(

 ها( ضروری است.نامه و مشابه آنخانه ؛ پایانکتاب
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 نحوۀ تنظیم فهرست منابع و مآخذ (  ه 
. طرز نوشتن فهرست منابع و شودنامه فهرست کاملی از منابع و مآخذ مورد استفاده ارائه لازم است در انتهای پایان

 بر اساس شیوه انتخابی در ارجاع متن ) اعم از درون متنی یا برون متنی( خواهد بود؛ با این توجه که :مآخذ 

 مرتب شود.منابع به ترتیب نام مؤلف و بر اساس حروف الفبا به منظور ترتیب و نظم در فهرست منابع، لازم است  -

  خانوادگی مؤلف بر نام کوچک یا نام وسط او مقدم خواهد بود.نام همچنین

 .شودخودداری  فهرست منابع و مآخذنیز شماره صفحه کتاب یا مجله در  از ذکر شماره جلد کتاب  و -

    نامه ایران) شیوه شیکاگو( ارائه شده است.های زیر براساس شیوهها و نمونهمثال ❖

 (.ناشر: نشر محل .)ایتالیک( عنوان نام خانوادگی نویسنده، نام نویسنده. سال انتشار.) :کتاب با یک نویسنده ▪

 . تهران: کتابدار.وب در وجو جست امکانات و مهارتها اصول،: اینترنت کاوش ابزارهای . ش۱38۱کیوان. کوشا،  -

  {( 50.ص،  ش۱38۱)کوشا  ارجاع درون متنی:}

  التراث  اءیإح دار قیتحق مکتب: لبنان-روتیب ،(بیالغ حیمفات) ریالکب ریالتفس . ق۱420.عمرمحمدبن ،یفخرراز -

 .یالعرب

 {63.ص،  ق۱420فخر رازی درون متنی:}ارجاع 

نام خانوادگی نویسندة اول، نام نویسندة اول و نام و نام خانوادگی نویسندة دوم. سال ) :کتاب با دو نویسنده ▪

 (. محل نشر: ناشر.عنوان انتشار.

 .صدف: تهران مفاهیم کتابخانۀ دیجیتالی. . ش۱38۱جم، رضا و زهرا روزبه.  -

 {( 40.ص،  ش۱38۱جم و روزبه )  ارجاع درون متنی:}

. محل عنوان مانند کتاب با دو نویسنده و نام و نام خانوادگی نویسندة سوم. سال انتشار.) : کتاب با سه نویسنده ▪

 (نشر: ناشر.

. تهران: سازمان میراث فرهنگی  های ایرانموزه .  ش۱372.صارمی، کتایون، عباس رفیعی فراهانی و فریدون امانی -

 کشور.
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 {( 78.ص، ش۱372.)صارمی، رفیعی و امانی  ارجاع درون متنی:}

کتاب با سه نویسنده، و .... نام و نام خانوادگی نویسندة آخر. سال   مانند: )کتاب با بیش از سه نویسنده ▪

 (. محل نشر: ناشر.)ایتالیک(عنوان انتشار.

فرهنگ و اصطلاحات .  ش۱372.و احمد نمایی ...اکبری، محمدتقی، احمد رضوانی، محمدتقی منشی طوسی،  -

 های آستان قدس رضوی.. مشهد: بنیاد پژوهشفارسی -علوم و تمدن اسلامی: انگلیسی 

 {(77.ص، ش۱372)اکبری و دیگران}ارجاع درون متنی:

. }ترجمۀ{ نام و عنوان اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار اثر اصلی.): گردآورندهکتاب با مترجم، ویراستار، یا  ▪

 (نام خانوادگی مترجم)ان(. سال ترجمه. محل نشر: ناشر.

. ترجمۀ سید محمد اعرابی و داود  مدیریت تکنولوژی: رمز موفقیت در رقابت و خلق ثروت.  م۱993خلیل، طارق.   -

 . تهران: دفتر پژوهشهای فرهنگی. ش۱38۱ایزدی. 

 {( 87ص.،  ش۱38۱طارق  ) }ارجاع درون متنی:

 یا به شکل زیر:

 نوشته  .مدیریت تکنولوژی: رمز موفقیت در رقابت و خلق ثروت . ش۱38۱سید محمد اعرابی و داود ایزدی.  -

 .فرهنگی هایپژوهش دفتر: تهران  . م۱993. طارق خلیل،

 {(87ص.، ش۱38۱اعرابی و یزدی)  }ارجاع درون متنی:

 (. مکان نشر: نام ناشر.(ن کتاب )ایتالیکاعنو) نام سازمان و بخش مربوط. سال نشر.  کتاب با نویسنده ی سازمانی ▪

.  ضوابط طراحی فضای سبز شهری.    ش۱380سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور. دفتر امور فنی و تدوین معیارها.   -

 مدیریت و برنامه ریزی کشور، معاونت امور پشتیبانی، مرکز مدارک علمی و انتشارات.تهران: سازمان 

 {( 34ص.،  ش۱380)سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور. دفتر امور فنی و تدوین معیارها  }ارجاع درون متنی:
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نشانی الکترونیکی کتاب )تاریخ . ناشر: محل نشر. عنوان اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار.: ) کتاب الکترونیکی ▪

 دسترسی(.

حسین قاسمی. تهران: پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمی . ویراستۀ علی نشر الکترونیکی .  ش۱382بابایی، محمود. -

 .(9/5/۱385)دسترسی در    http://www.irandoc.ac.ir/data/books/E_p/contents.htm ایران.

 {(ش۱382 ) بابایی }ارجاع درون متنی:

، عنوان کتاب اصلی اطلاعات نویسنده)گان( فصل. سال انتشار. عنوان فصل. }در{: )فصلی از یک کتاب ▪

 (.نشر محل: ناشر  { انتهای فصل.-}ویراستۀ{ نام ویراستار)ان(، شمارة صفحۀ ابتدا}

سایۀ  درآن در گرافیک معاصر.  های خطی و کاربردآرایی قرآن. نگاهی به صفحه ش۱379افشار مهاجر، کامران.  -

-47الله صادقی، ، ویراستۀ حبیبالمللی نقاشی جهان اسلاممجموعۀ مقالات همایش نخستین دوسالانۀ بینطوبی: 

 معاصر. هنرهای : موزة. تهران85

 {(80ص.،  ش۱379) مهاجر }ارجاع درون متنی: 

(: شماره) دوره ،میعنوان مجلۀ عل نویسنده. سال انتشار. عنوان مقاله.مانند کتاب با یک ) :مقاله با یک نویسنده ▪

 (.انتها صفحۀ شمارة{ -} ابتدا صفحۀ شمارة

مجلۀ  آموزان.. مدیریت مشارکتی معلمان و ارتباط آن با رفتار جامعۀ مدنی دانش  ش۱383اسدی، نازنین. بنی -

 .65-96(: 2) 34 شناسی و علوم تربیتیروان

 {(ش۱383) بنی اسدی }ارجاع درون متنی: 

(: شمارة شماره) دوره عنوان مجلۀ علمی مانند کتاب با دو نویسنده. سال انتشار. عنوان مقاله.): مقاله با دو نویسنده ▪

 ({ شمارة صفحۀ انتها.- صفحۀ ابتدا }

  راهکارها. ها: مسائل وداده. سیستمهای مدیریت جریان  ش۱386ابوالحسنی، حسن و مرتضی حقیرچهرقانی.  -

 .۱8-3(: 2-۱) 2 مدیریت اطلاعات 

 {( ش۱386حقیرچهرقانی و  ) ابوالحسنی}ارجاع درون متنی: 
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 شمارة(: شماره) دوره عنوان مجلۀ علمی مانند کتاب با سه نویسنده. سال انتشار. عنوان مقاله.: )مقاله با سه نویسنده ▪

 (.انتها صفحۀ شمارة{ - } ابتدا صفحۀ

شناختی در رفتار . نقش شخصیت و باورهای معرفت۱386خسروجردی، محمود، طاهره علومی و نادر نقشینه.  -

 .200 -۱8۱(: 4و 3) 2 مدیریت اطلاعات های شناختی و روانشناختی.جویی: مروری بر انواع مدلاطلاع

 {( ش۱386) خسروجردی، علومی و نقشینه }ارجاع درون متنی: 

 دوره عنوان مجلۀ علمی مانند کتاب با بیش از سه نویسنده. سال انتشار. عنوان مقاله.: )بیش از سه نویسندهمقاله با   ▪

 (.انتها صفحۀ شمارة{ -}  ابتدا صفحۀ شمارة(: شماره)

. رایانش اجتماعی در سازمان: رویکردی  ش۱386زاده. کیهانی، محمد، مریم صابری، شیما مرادی، و مریم صراف -

 .۱63-۱80(: 4و 3) 2 مدیریت اطلاعات در مدیریت دانش. نوین

 {( ش۱386) کیهانی و دیگران }ارجاع درون متنی: 

اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار اثر اصلی. عنوان مقاله.}ترجمۀ{ نام و نام خانوادگی مترجم. : )مقاله ترجمه شده ▪

 (.انتها صفحۀ شمارة{ -} ابتدا صفحۀ شمارة(: شماره) دوره ) ایتالیک(عنوان مجلۀ علمی سال ترجمه.

های جاری. ترجمۀ ها و گرایشهای روی وب: پیشرفتمهحنااصطلا م2003 اصغر، و کرافورد روی.شیری، علی -

 .۱45-۱6۱ (:4) 23 علوم و فناوری اطلاعات ش۱387 فخرالسادات محمدی.

 {(م 2003) شیری }ارجاع درون متنی: 

 یا

اصغر  ی علیهای جاری. نوشتهها و گرایشهای روی وب: پیشرفتامهناصطلاح ش۱387 فخرالسادات.محمدی،  -

 .۱6۱-۱45 (:4) 23 علوم و فناوری اطلاعات . م2003شیری و کرافورد روی. 

 {( ش۱387) محمدی : }ارجاع درون متنی 
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 ش.}، شمارهدوره  عنوان مجلۀ علمی عنوان مقاله.سال انتشار.   اطلاعات نویسنده.: )های الکترونیکیمقاله نشریه 

 (برای انگلیسی{. نشانی الکترونیکی مقاله )دسترسی در تاریخ(.  .no و فارسی برای

 .رسانیاطلاعای و خانهافزارهای کتابهای بازیابی اطلاعات بهینه در نرم . طراحی سیستم ش۱379گزنی، علی.  -

    http://irandoc.ac.ir/ETELA-ART/16/16_1_2_7_abs.htm (.دی  ۱0) ۱-2  ش. ،۱6 رسانیعلوم اطلاع 

 (.۱385/3/8دسترسی در )

 {(ش۱379) گزنی }ارجاع درون متنی: 

{ ، }ویراستۀعنوان مجموعۀ مقالات اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار. عنوان مقاله. }در{: )  مقاله مجموعه مقالات ▪

 ({ انتهای مقاله. ناشر: محل نشر.-نام ویراستار)ان(، شمارة صفحۀ ابتدا }

خلاصۀ مقالات  ماهی تالاب انزلی. در. بررسی دیپلوستومیازیس در لای ش۱384دقیق روحی، جواد و بابا مخیر. -

. 34-23ریحانه سریری،  ویراستۀ سیزدهمین کنفرانس سراسری و اولین کنفرانس بین المللی زیست شناسی ایران،

 گیلان: دانشگاه گیلان.

، محل همایش، روز و عنوان همایش اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار. عنوان مقاله. }در{: ) هامقاله کنفرانس ▪

 (ماه برگزاری.

بر بلوغ آزمایشگاهی، از سرگیری میوز و   DEHP . تاثیر ش۱384دالمن، اعظم، حسین ایمانی، و حوریه سپهری.  -

 تکوین اووسایتهای نابالغ موش. پوستر ارائه شده در چهاردهمین کنفرانس سراسری زیست شناسی، گیلان.

 {( ش۱384) دالمن، ایمانی و سپهری }ارجاع درون متنی: 

، }ویراستۀ{ نام  عنوان دانشنامه اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار. عنوان مقاله. }در{: )  مقاله دانشنامه ▪

 ({ انتهای مقاله. ناشر: محل نشر.-ویراستار)ان(، شمارة صفحۀ ابتدا }

-870 ،۱.ج حری، عباس ویراستۀ ، رسانیالمعارف کتابداری و اطلاع دایره . ربط. در ش۱380حریری، نجلا.  -

 جمهوری اسلامی ایران.  خانهتهران: سازمان اسناد کتاب .874

. }گزارش طرح پژوهشی{. محل نشر:  عنوان گزارش اطلاعات نویسنده)گان(. سال انتشار.: )  گزارش های علمی فنی ▪

 (ناشر.
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سال شهر  40تا  25بررسی الگوی کاربری اینترنت در بین افراد  . ش۱386گنجی، احمد، و بهزاد دوران.  -

 .ایران علمی مدارک  و اطلاعات پژوهشگاه: تهران. پژوهشی طرح گزارش .تهران

اطلاعات نویسنده. سال انتشار. عنوان اثر. سازمان مسئول انتشار در صورت وجود. آدرس : )  استناد به منابع وب 

 (الکترونیکی صفحه )دسترسی در تاریخ (.

  اطلاعات. . ایتنا، اخبار فناوری84. فناوری اطلاعات در ایران  ش۱385شیرازی، علیرضا.  -

 ITAnalyze/004088.php-85-http://www.itna.ir/archives/84  (3/۱۱/۱387)دسترسی در 

 {( ش۱385) شیرازی }ارجاع درون متنی: 

ناشر: محل نشر  عنوان اثر }ایتالیک{.اطلاعات نویسنده. سال انتشار. : ) استناد برگرفته از منابع دیگر ) کتاب ( ▪

: نشر محل) عنوان اثر اصلی ]اطلاعات اثر مورد استناد[. }نقل در{ نام و نام خانوادگی نویسنده)گان( اثر اصلی،

 (.اصلی اثر در استناد مورد صفحۀ  ،(اصلی اثر انتشار سال ناشر،

احمد روستا،   {نقل در}. تهران: انتشارات توکا.  اصول بازاریابی و مدیریت امور بازار ش۱356عراقی، حمیدرضا.   -

 .۱02ص.(، ش۱383)تهران: سمت،  مدیریت بازاریابی داور ونوس و عبدالمجید ابراهیمی،

 {( ش۱356) عراقی }ارجاع درون متنی: 

اطلاعات نویسنده. سال انتشار. عنوان اثر. عنوان مجله}ایتالیک{ دوره : ) منابع دیگر )مقاله(استناد برگرفته از  

{ نام و نام خانوادگی نویسنده)گان( اثر اصلی، عنوان اثر   quoted in{شمارة انتها. }-)شماره(: شماره صفحۀ ابتدا} 

 . (انتها، سال انتشار( {شمارة-دوره )شماره(: شماره صفحۀ ابتدا}  ،عنوان مجلهاصلی. 

Bhatt, G. D. 2001. Knowledge management in Organizations: Examining the 

interaction between technologies, techniques, and people. Journal of Knowledge  

Management 5 (1): 68-75.   

علوم    فناوری، فنون، و انسان. بررسی تاثیر متقابل ،محمد ایرانشاهی، مدیریت دانش در سازمانها {نقل در}

 . ش۱38۱،  84-76(: 2و۱)۱8، رسانیاطلاع

 

http://www.itna.ir/archives/84-85-ITAnalyze/004088.php
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است. لیکن لازم در هر دو شیوه یاد شده پس از ذکر تاریخ از علائم اختصاری استفاده نشده  الف(    نکته:  چند            

 ها افزوده شود. های شمسی ، قمری و میلادی این نشانهدیده شد به منظور متمایز ساختن تاریخ

احتمال ولی به دلیل    ،تاس  کار نرفتهحروف اختصاری به  ،نامه ایران برای ذکر شماره جلد و صفحههمچنین در شیوهب(  

افزار دیگر و تغییر ترتیب شماره جلد و صفحه، افزار به سختجایی ترتیب نگارش ارقام در انتقال از یک سختجابه

 از نشانه ج. برای اشاره به شماره جلد و از نشانه ص. برای اشاره به شماره صفحه استفاده شود. بهتر آن است که

 (مربوط به مطلب نقل شده، در هیجکدام از دو شیوه نیامده است. ج( در ارجاع به مقالات، ذکر صفحه

 

 نامهسایر نکات درباره نگارش پایان ز ( 
 ) بدون کادر و تزئینات(صورت گیرد. 4A با سایز نامه باید روی کاغذتایپ پایان -1

از قبیل نوع تایپ، تمیز و مرتب بودن، املاء صنحیح کلمات، به کار بردن قواعد و  نویسننده باید در مواردی -2

 های دیگر توجه و دقت کافی مبذول دارد.دستور زبان و علامت ،اصول نگارش 

 . شودنج حرف از کادر اصلی شروع میاولین سطر هر پاراگراف به فاصله پ -3

 معمولی بین دو سطر است.فاصله بین دو پاراگراف برابر فاصله  -4

 نقل قول مستقیم )کوتاه( بین گیومه قرار گیرد. -5

شود و با کادری که از هر دو طرف کادر اصلی به اندازه نقل قول مسنتقیم طولانی در وسنط صفحه آورده می  -6    

 ده شود.شود و فاصله دو سطر تا متن و یک سطر تا زیرنویس آورچهار حرف فاصله داشته باشد، تایپ می

باشند )توجه: درشنتی فونت نباید مخلز زیبایی متن   )پررنگ( Boldتر از متن و فونت عناوین اصنلی درشنت -7    

 .(شود

 سانتیمتر باشد. ۱سانتیمتر و تا سطر بعد همان  2فاصلۀ هر عنوان تا سطر قبل  -8   

 دو عنوان پی در پی قرار نگیرد.  -9   

 زیرنویس به اندازه نصف فاصله بین دو سطر در متن اصلی است. در فاصله بین دو سطر -۱0     

جداول و اشنکال و عناوین فرعی با دو یا چند عدد صنحیح که با خط تیره از هم جدا شنده  گذاریشنماره -۱۱     

گذاری جداول در گیرد. شنمارهنامه( به طور مسنلسنل، در هر فصنل انجام میباشنند )به ترتیب آمدن آنها در متن پایان

 گیرد.انجام میر از کادر جدول در پایین هر شکل به فاصله یک سط و نمودارها گذاری اشکالبالای جدول و شماره
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 ساختار پلکان  در فهرست مطالب(تنظیم ) چگونگ  کدفذاری و  نمونه

 

 فهرست مطالب

 صفحه                                                                                                         عنوان 
 پژوهش و مفاهیم کلیدی فصل اول : کلیات                                     

 2ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررمقدمه *

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررطرح پژوهش ر 1-1

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررمسأله پژوهش ر تبیی  1-1-1    

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررهای پژوهشر پرسش2-1-1    

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررهای پژوهشر فرضیه3-1-1    

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر روش پژوهش4-1-1    

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر پیشینه موضوع5-1-1    

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر مفاهیم کلیدی 2-1

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر   ررررررررررررررر1-2-1    

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر  ر2-2-1    

 رررررررررررررررررررررررررررررررر: رررررررررررررررفصل دوّم 

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر) اختیاری(رررررررررررررررررررررر*مقدمه

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر رررررررر1-2

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر رررررررر1-1-2     

 :ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررسومفصول                 

 

  رشودفذاری و تنظیم م  ها و فرضیه های پژوهش و با تأیید استاد راهنما عنوان به تناسب سؤال فصول دیگر  و 

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر(ازین صورت در) هانوشته  کوته و یاختصار میعلا فهرست -

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر(ازین صورت در) نمودارها و  هاولاجد فهرست -

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر(ازین صورت در) هاشکل  فهرست -

 ررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررمآخذ و  منابع فهرست -

 چکیده انگلیس  -
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   (   1  فرم شماره )  روی جلد فارسی   صفحه

 

 دانشگاه الزهرا)س(

 دانشکده الهیات و معارف اسلامی

 

 پایان نامه

 درجه کارشناسی ارشدجهت اخذ 

 ................ گرایش ............. رشته 

 

 عنوان

............................................................................................................... 

 

 نگارش

 ................................ 

 

 استاد/استادان راهنما

 دکتر.................... 

 دکتر.................... 

 

  ......ماه  سال ....
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   (2فرم شماره  )   عنوان  فارسیصفحه  

 

 دانشگاه الزهرا)س(

 دانشکده الهیات و معارف اسلامی

 

 پایان نامه

 دکتری /جهت اخذ درجه کارشناسی ارشد

   ................... گرایش.................رشته 

 عنوان

............................................................................................................... 

 

 نگارش

 ................................ 

 

 استاد/استادان راهنما

 دکتر.................... 

 دکتر..................... 

 

 مشاور استادان/استاد

 دکتر.................... 

 دکتر..................... 

 

 .... ماه  سال......
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 برگه اصالت و مالکیت اثر 
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 ( 3فرم شماره  ) 

 

 

 

 

 کلیه دستاوردهای این تحقیق متعلق به 

 دانشگاه الزهرا)س( است. 
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 ( 4)فرم شماره  صفحه عنوان انگلیسی  

 

 

Alzahra University 

Faculty of Theology 

 

 

PhD/M.A. Thesis 

Departemant of………………………… 

 

 

 

Title of the Thesis 

…………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

By 

………………………….. 

 

 

 

Supervisor(s) 

Dr.  ………………….. 

Dr.  ………………….. 

 

 

 

Advisor(s) 

Dr. …………………. 

Dr. …………………. 

 

 

 

Month- Year  
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 ( 7)فرم شماره  انگلیسی    جلد   حه صف 

 

 

Alzahra University 

Faculty of Theology 

 

 

Ph.D/M.A. Thesis 

Departemant of ………………………… 

 

 

 

Title of the Thesis 

…………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

By 

………………………….. 

 

 

 

 

 

Supervisor(s) 

Dr.  ………………….. 

Dr.  ………………….. 

 

 

 

 

 

 

Month- Year  

 

 

  



23 
 

 ( 6  )فرم شماره  عطف پایان نامه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


